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REGULAMIN PRAC KOMISJI REKRUTACY]NE] do procesu
PREINKUBAC]I PROJEKTU
»Kreatywny Gdarisk. Biznes na start”

§1
PODSTAWY DZIALANIA KOMIS]I REKRUTACY]JNE]
Komisja Rekrutacyjna (KR) dziala w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu
[Regulamin KR] oraz Regulaminu Projektu ,Kreatywny Gdarsk. Biznes na Start” [Regulamin
Projektu].
§2

CZLONKOWIE KOMISJI REKRUTACY]JNE]

1. Regulamin KR okresla tryb pracy, organizacje, sktad i zakres obowigzkéw Komisji
Rekrutacyjnej (KR).

2. KR powotlywana jest przez Gdanska Fundacje Przedsiebiorczosci (GFP).

3. W sktad KR wchodzi od 2 dwdch do 4 czterech cztonkéw: Przewodniczacy KR oraz pozostali
cztonkowie, w tym:

3.1 KR I Etapu sktada sie z dwoch cztonkéw: Przewodniczacego KR oraz jednego cztonka -

pracownika GFP lub innej osoby wskazanej przez GFP.
3.2 KR II Etapu sktada sie z trzech do czterech czlonkéw: KR I Etapu (2 czlonkéw, w tym
Przewodniczacy KR) oraz cztonkéw: specjalistdw branz kreatywnych (od 1 do 2 cztonkdéw).

4. W sktad KR mogg by¢ powotani pracownicy GFP lub inne osoby wskazane przez GFP.

5. Czlonkowie KR rzetelnie, bezstronnie i obiektywnie wykonujg czynno$ci powierzone im
Regulaminem KR.

6. Do obowigzkéw Cztonkéw KR nalezy w szczegdlnoSci:

6.1 czynny udziat w pracach KR;

6.2 wykonywanie polecen Przewodniczgcego KR dotyczacych prac KR, w szczegdlnosci
przygotowywanie dokumentéw (lub ich czesci) zwigzanych z procesem rekrutacji;

6.3 niezwtoczne poinformowanie Przewodniczacego KR o okoliczno$ciach uniemozliwiajacych
wykonywanie obowigzkéw Cztonka KR.

7. Cztonkowie KR nie mogg ujawniac¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami KR.

8. Decyzje KR sa podejmowane w obecnosci co najmniej 2 cztonkéw KR.

§3
ZADANIA KOMISJI REKRUTACY]NE]
Do zadan KR nalezy:
1. dokonanie oceny formalnej i merytorycznej ztozonych Formularzy Zgtoszeniowych
[Formularz],

2. wylonienie grupy maksymalnie 30 oséb zakwalifikowanych do II Etapu rekrutacji do
Projektu, ktore uzyskaja najwiekszg ilo§¢ punktéw podczas oceny merytorycznej
Formularzy,

3. przeprowadzenie rozmoéw kwalifikacyjnych z grupa oséb zakwalifikowanych do II Etapu
rekrutacji do Projektu, podczas ktérych zostang ocenione ich predyspozycje do prowadzenia
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dziatalnosci gospodarczej oraz wylonienie maksymalnie 15 os6b na podstawie rekrutacji,
ktére uzyskajg status Uczestnikéw Projektu.

§4
PROCES REKRUTAC]I

1. Proces rekrutacji do Projektu bedzie trwat od 01.05.2017r. do 14.05.2017r. i przebiegat
bedzie w dwoch Etapach - rekrutacja podstawowa. GFP zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia dodatkowej rekrutacji zgodnie z § 3 ust. 3.3 Regulaminu Projektu. W
przypadku dodatkowej rekrutacji postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie
odpowiednio.

2. W IEtapie KRIEtapu dokona oceny formalnej i merytorycznej nadestanych Formularzy, przy
czym oceny formalnej dokona wyznaczony cztonek KR I Etapu rekrutacji.

3. Kazdy z cztonkéw KR I Etapu przy ocenie merytorycznej danego pomystu dysponuje 18
punktami. KR I Etapu ocenia¢ bedzie posiadane wyksztatcenie i doSwiadczenie zwigzane z
planowang dziatalno$cia gospodarcza (2 pkt.), motywacje (4 pkt.), pomyst na dziatalnos¢
gospodarcza i jej szanse rynkowe, znajomo$¢ rynku/klientéw/konkurencyjnosci dla
przedstawionego pomystu na dziatalno$¢ gospodarcza (10 pkt.) oraz innowacyjnos¢ pomystu
na dziatalno$¢ gospodarcza (2 pkt.) Od decyzji KR I Etapu nie przystuguje odwotanie.

4. Podczas rozmow kwalifikacyjnych w II Etapie rekrutacji kazdy z Cztonkéw KR II Etapu bedzie
dysponowat 20 punktami. KR II Etapu ocenia¢ bedzie predyspozycje do prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, w tym kompetencje merytoryczne potencjalnego przedsiebiorcy
oraz zaangazowanie i motywacje do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (10 pkt.), a takze
pomyst na dzialalno$¢ gospodarcza i szanse jego realizacji (10 pkt.) Brak przyznania
punktéw w tym Etapie automatycznie dyskwalifikuje z udziatu w Projekcie.

. Na podstawie punktacji uzyskanej w I i II Etapie rekrutacji KR Il Etapu wytoni liste autoréow
maksymalnie 15 pomystéw na wtlasng dziatalnos¢ gospodarcza, ktérzy uzyskaja status
Uczestnikow Projektu. Od decyzji KR II Etapu nie przystuguje odwotanie.

6. Na wypadek rezygnacji ktéregos z Uczestnikow Projektu zgodnie z Regulaminem Projektu

zostanie utworzona lista rezerwowa.

7. KR dokonujgc oceny, o ktérej mowa w niniejszym paragrafie postuguje sie Karta oceny
formalnej, stanowiacej Zatacznik Nr 1 oraz kartami oceny merytorycznej stanowigcymi
Zatacznik nr 2 i Zatacznik Nr 3 do Regulaminu KR.

8. Kazdy z cztonkéw KR przed przystgpieniem do oceny Formularzy podpisuje oSwiadczenie o
zachowaniu poufno$ci, ktérego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do Regulaminu Projektu.

63}

§5
ZASADY DZIALANIA KOMISJI REKRUTACY]NE]
KR po kazdym Etapie Rekrutacji udostepni do wgladu, w siedzibie GFP, Karty Oceny Formalne;j i
Karty Oceny Merytorycznej, o ktérych mowa w § 4 ust. 7 Regulaminu KR.

§6
WYNIKI REKRUTAC]I
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Informacje o zakwalifikowaniu sie do poszczegélnych Etapoéw rekrutacji beda podawane do
wiadomosci Uczestnikom Projektu zgodnie z postanowieniami Regulaminu Projektu.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE
1. Regulamin KR jest dostepny w siedzibie GFP pod adresem: ul. Leborska 3b, 80-386 Gdansk
oraz na stronie internetowej Projektu www.biznesnastart.pl.
2. Regulamin KR moze ulega¢ zmianom, ktére zostajg podane do wiadomosci publicznej poprzez
udostepnienie na stronie internetowej Projektu www.biznesnastart.pl.

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 - Wz6r Karty oceny formalnej

Zalacznik Nr 2 - Wz6r Karty oceny merytorycznej w [ Etapie rekrutacji
Zalacznik Nr 3 - Wz6r Karty oceny merytorycznej w Il Etapie rekrutacji
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Zatacznik Nr 1

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ*

Imie i nazwisko RKandydata/Ki: ... s ssssssssssssssssass s
Lp OGOLNE KRYTERIA FORMALNE TAK | NIE UWAGI
1 |Czy Formularz zostat wystany w okreslonym w

regulaminie terminie?

2 | Czy Formularz zostat wypetniony w jezyku polskim?

3 |Czy Formularz zostat wypelniony komputerowo za
pomoca formularza elektronicznego zamieszczonego na
stronie www.biznesnastart.pl ?

4 |Czy osoba zglaszajaca sie do Projektu zaznaczyta
os$wiadczenia dotyczace zalozenia dziatalnosci
gospodarczej w ramach branzy kreatywnej z adresem
zaktadu gtéwnego w Gdansku, przetwarzania danych
osobowych oraz po$wiadczenia prawdziwosci danych?

5 |Czy Formularz jest kompletny (tj. wypelnione zostaty
wszystkie obowigzkowe rubryki)?

Gdarnsk, dn. Podpis
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Zatacznik Nr 2
WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNE]

W 1 ETAPIE REKRUTAC]JI do procesu PREINKUBAC]I*
Imie i nazwisko Kandydata/Ki:.......cuum i sssmsssssns s s sss s ssssss ses s ssnsnssnsss sanass sas

Imie i NAaZWiSKO 0CENIaJaCeZO: ..ccc it uriirrisrrs s ns s rs s r s srr s s e sar e sns s nmn e

Lp KRYTERIA MERYTORCZNE Przyznan Maks. UWAGI/ KOMENTARZE
aliczba liczba
punktow | punktéow

1 Posiadane wyksztalcenie i 2
doswiadczenie zwigzane z planowang
dziatalno$cia gospodarcza - czes$¢ 11
Formularza Zgtoszeniowego

2 Motywacja - cze$¢ Il Formularza 4
Zgloszeniowego

3 Pomyst na dziatalno$¢ gospodarcza i jej 10
szanse rynkowe, znajomos¢
rynku/klientéw/konkurencyjnosci dla
przedstawionego pomystu na

dziatalno$¢ gospodarcza - czes¢ 1V
Formularza Zgtoszeniowego

5 Innowacyjno$¢ pomystu na dziatalnosé 2
gospodarcza - czes¢ IV Formularza
Zgtoszeniowego
LACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW: /18
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Zalacznik nr 3

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNE]
W II ETAPIE REKRUTAC]I do procesu PREINKUBAC]I*

Imie i nazwisko kKandydata/Ki: ...

Imie i NazZWiSKO 0CeNIAJACOEO: ...ovuriei i e s s e s e e e s s e e e s e e e en s e e

KRYTERIA MERYTORCZNE Przyznan Maks. UWAGI/ KOMENTARZE
aliczba liczba
punktéw | punktéw
Predyspozycje do prowadzenia 10

dziatalno$ci gospodarczej, w
tym kompetencje merytoryczne
potencjalnego przedsiebiorcy,
oraz zaangazowanie i
motywacje do prowadzenia
dziatalno$¢ gospodarczej

Ocena pomystu na dziatalno$¢ 10
gospodarczg i szansa jego
realizacji.
LACZNA LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW: /2 O
Gdarnisk, dn. Podpis
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